
Spółdzielnia Mieszkaniowa "Nasz Dom" w Bytomiu 

poszukuje do pracy na stanowisku - Administrator 

Miejsce pracy: Bytom  

 
Podstawowy zakres obowiązków: 
- prowadzenie bieżącej obsługi nieruchomości, 
- nadzorowanie prac remontowych i konserwacyjnych, 
- nadzorowanie firm prowadzących serwis sprzątający i eksploatacyjny, 
- budowanie właściwego wizerunku Spółdzielni w oczach mieszkańców. 
  
Wymagania: 
- wykształcenie minimum średnie (preferowane budownictwo), 
- praktyczna znajomość zagadnień związanych z technicznym utrzymaniem nieruchomości, 
- otwartość na współpracę w zespole, komunikatywność, 
- bardzo dobra znajomość obsługi komputera (pakiet MS Office), 
- umiejętności w zakresie współpracy i obsługi mieszkańców (klienta), 
- wysokie kompetencje interpersonalne, 
- dodatkowym atutem będą uprawnienia budowlane (preferowane konstrukcyjno-budowlane) oraz doświadczenie  

w zarządzaniu nieruchomościami. 
  
Zatrudnienie: 
- umowa o pracę - pełen etat, 
- praca w dni robocze. 

  
Wymagane dokumenty: 
- cv 
- list motywacyjny 

 

 
Oferty prosimy składać osobiście lub pocztą na adres: 

Spółdzielnia Mieszkaniowa „Nasz Dom” w Bytomiu ul. Szymały 126 41-933 Bytom, pok. 35 I piętro 
lub pod adresem e-mail sm@naszdom.bytom.pl  w terminie do dnia 31.01.2025r. 

 
 

Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się wyłącznie z wybranymi kandydatami. 
 
 

Przesyłane dokumenty nie będą  zwracane. 
 

 
INFORMACJA OD PRACODAWCY/ADMINISTRATORA DANYCH 

Jeżeli chcesz, aby Twoje CV zostało wykorzystane podczas innych rekrutacji prowadzonych przez SM „Nasz Dom”, umieść 

dodatkowo w CV następującą zgodę: „Zgadzam się na przetwarzanie przez Spółdzielnię Mieszkaniową „Nasz Dom” z siedzibą 

w Bytomiu przy ul. Szymały 126  danych osobowych zawartych w moim zgłoszeniu rekrutacyjnym dla celów przyszłych 

rekrutacji.”. 

W każdym czasie możesz cofnąć swoją zgodę, kontaktując się ze Spółdzielnią pod adresem e-mail: sm@naszdom.bytom.pl 

Twoje dane osobowe wskazane w Kodeksie pracy lub w innych ustawach szczegółowych (według wymogów ogłoszenia), są 

przetwarzane w oparciu o przepisy prawa i ich podanie jest konieczne do wzięcia udziału w rekrutacji. Pozostałe dane osobowe 

(np. Twój wizerunek) przetwarzamy na podstawie Twojej dobrowolnej zgody, którą wyraziłaś/eś wysyłając nam swoje 

zgłoszenie rekrutacyjne i ich podanie nie ma wpływu na możliwość udziału w rekrutacji. 

mailto:sm@naszdom.bytom.pl

