Spétdzielnia Mieszkaniowa "Nasz Dom" w Bytomiu

poszukuje do pracy na stanowisku - Administrator

Miejsce pracy: Bytom

Podstawowy zakres obowigzkow:

- prowadzenie biezgcej obstugi nieruchomosci,

- nadzorowanie prac remontowych i konserwacyjnych,

- nadzorowanie firm prowadzgcych serwis sprzatajgcy i eksploatacyjny,
- budowanie wtasciwego wizerunku Spoéitdzielni w oczach mieszkancéw.

Wymagania:

- wyksztatcenie minimum Srednie (preferowane budownictwo),

- praktyczna znajomos¢ zagadnien zwigzanych z technicznym utrzymaniem nieruchomosci,

- otwartos$¢ na wspoétprace w zespole, komunikatywnosé,

- bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera (pakiet MS Office),

- umiejetnosci w zakresie wspotpracy i obstugi mieszkancow (klienta),

- wysokie kompetencje interpersonalne,

- dodatkowym atutem beda uprawnienia budowlane (preferowane konstrukcyjno-budowlane) oraz doswiadczenie
w zarzadzaniu nieruchomosciami.

Zatrudnienie:
- umowa o prace - peten etat,
- praca w dni robocze.

Wymagane dokumenty:
-cv
- list motywacyjny

Oferty prosimy skfada¢ osobiscie lub pocztg na adres:
Spotdzielnia Mieszkaniowa ,Nasz Dom” w Bytomiu ul. Szymaty 126 41-933 Bytom, pok. 35 | pietro
lub pod adresem e-mail sm@naszdom.bytom.pl w terminie do dnia 31.01.2025r.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie wylacznie z wybranymi kandydatami.

Przesytane dokumenty nie bedg zwracane.

INFORMACJA OD PRACODAWCY/ADMINISTRATORA DANYCH

Jezeli chcesz, aby Twoje CV zostalo wykorzystane podczas innych rekrutacji prowadzonych przez SM ,,Nasz Dom”, umie$¢
dodatkowo w CV nastepujaca zgode: ,,Zgadzam si¢ na przetwarzanie przez Spotdzielni¢ Mieszkaniows ,,Nasz Dom” z siedziba
w Bytomiu przy ul. Szymaty 126 danych osobowych zawartych w moim zgloszeniu rekrutacyjnym dla celdéw przysztych
rekrutacji.”.

W kazdym czasie mozesz cofna¢ swoja zgode, kontaktujac si¢ ze Spotdzielnia pod adresem e-mail: sm@naszdom.bytom.pl

Twoje dane osobowe wskazane w Kodeksie pracy lub w innych ustawach szczegdtowych (wedtug wymogow ogloszenia), sa
przetwarzane w oparciu o przepisy prawa i ich podanie jest konieczne do wzigcia udzialu w rekrutacji. Pozostale dane osobowe
(np. Twoj wizerunek) przetwarzamy na podstawie Twojej dobrowolnej zgody, ktorg wyrazitas/e§ wysylajac nam swoje
zgloszenie rekrutacyjne i ich podanie nie ma wptywu na mozliwo$¢ udziatu w rekrutacji.
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